17. ora Tabulatorok BLZS©

- Szo6veg tabuldldsa elétt kivdlasztom a megfeleldt!
- Kit6ltés sordn (vonal, szaggatott, pontozott)
bdrmelyik tabuldtort haszndlhatom

Tabulator pozicié

[Balra tabulator L

Kozépre tabulator ofla

Jd Jobbra tabulator

Tizedes, tabulator Xz
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Vonalzén elhelyezhetjiik a BLZS
kivalasztott tabulatorokat
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Vonalzo ki be kapcsolasa BLZS
Nézet meniipont
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BLZS®
Tabulator hasznalata vonalzd nélkiil

Jobb klikk és valasztom S
FDODAER-AJ
bekezdé tot
a bekezdes ponto
(@ Beillesztés bealitasa:
B
I 379 Szamozas folytatasa
_ ;v_z Szamozas értékének beallitasa...
Listabehuzas igazitasa...
E=  Behuzas csokkentése
iE Behuzas novelése
A Betdtipus...
=y Bekezdés...
‘= Felsorolas | »
§E Szamozas | »
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; % Hiperhivatkozas...
H Keresés >
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BLZS©

Tabulator hasznalata vonalzd nélkdl

Kezddlap és valasztom
a bekezdés pontot
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Bekezdés -> Tabulatorok 8LZS

o)

Bekezdés

Behlizas és térkoz I Szovegbeosztas ]

Altaldnos
Igazités: Earazart B

Szerkezeti szint: ‘Szﬁvegtﬁrzs B

Behlzas
Bal: i, 27 m »C- Tipusa: Mérteke:
Jobb: iorcm »3~ ‘V(nincs) E ' —€~
[7] Behtizasok titkrozése

Térkoz
Elgtte: 0pt % Sorkdz: Ertéke:
Utdna: spt [ Tobbszoros E 11,08 [

Az azonos stilusy bekezdések kozott ne legyen térkoz

Minta
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Tabulator panel

Begépeled a poziciét ->
(nem kell a cm megadni)

Bedllitod az igazitast ->

Bedllitod ha kell a kitoltést -»

Ha t6bb tabuldtor haszndlsz
akkor egyesével felveszed ->

BLZS©

Tabulatorok @
Pozicio: Alapértek:
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Szegélyek és mintdzatok

Két lehetdség:
1. Kezdélap meniiszalag -> Szegélyek ikonnal

BLZS©
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2. Tervezés meniiszalag -> Oldalszegélyek ikon
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A szegélyek és mintdzatok meniipontban
3 lehetéség koziil valaszthatunk:

Szegély, oldalszegély és mintdzat

Szegély és mintazat

Szegély  Qldalszegély  Mintazat

Tipus:

D Mings
Eorbe

: Arnyék

E Térhatas

3_ Egyéni

Stilus;

Szinvalaszték:
Automatikus

YVonalvastagsag:

0,5 pt

Minta

Szegély rajzolasahoz
kattintson az alabbi abran
vagy hasznalja a gombokat

Hatakar:

Bekezdés -

Beallitasok...

BLZS©



Gyakorlé feladat BLZS®
36. feladat

TANFOLYAMI ERTEKELOLAP

Kérjiik, hogy az alabbi kérdésekre névteleniil valaszoljon és kiildje vissza az
értékelblapot résziinkre a mellékelt valaszboritékban!

A tanfolyam erdssége volt:

............................................................................................................................................................

A szervez6k munkaja (Tegyen X-et a megfeleld helyre!)

1-es kivalo 2-es megfelelé  3-as gyenge  4-es erds hianyossag
tajékoztatas O O O O
jegyzetek O O O O
kapcsolat O O O O

Mennyiben felelt meg elvarasainak a tanfolyam?

Ajéanlana-e minket ismerdsének? (Huzza ala a megfelel6t!)

Igen Nem

Koszbénjiuk, hogy kitoltotte!



Gyakorlé feladat BLZS®
44, feladat

Vallalat:
Munkakor:

Szeminariumli értékeldlap
XYZ Oktatasi Kozpont Kft.

Kérjiik, segitse munkénkat az alabbi kérdések megvalaszolasaval!

Szeminarium:
Kérjik, 1-5-6s skalan értékelje a szeminarium kiilonboz6 témakoreit!
legkevésbé hasznos N leghasznosabb

Felmérés modszere 1 2 3 4 5
Ugyfél-iigynokség kapcsolat 1 2 3 4 5
Elemzések 1 2 3 4 5
Feladatok—teszt 1 2 3 - 5
Esettanulmany 1 2 3 B 5

—_—

Osszességében mennyiben tudott 1j informaciot szolgaltatni a szeminarium?
2.  Melyik részrél hallott volna még bévebben?

3. Volt-¢ olyan kérdés, melyet nem érintett a szeminarium, de On szivesen vette volna?

Elhelyezés—ellatas:
Mennyire volt elégedett a szeminarium helyszinével?
Mennyire volt elégedett a meniivel?
Egyéb:

©OO

Kbszbénjlik, hogy megosztotta velilnk véleményét!



