11. ora Elektronikus levelezés BLZS©

Az elektronikus levelezés a legrégebbi
internetszolgdltatds. Az elektronikus posta
hasonléan miikédik, mint a hagyomdnyos postai
szolgadltatas. A halézathoz csatlakozo
felhaszndléknak sajat postaldddjuk van.

Csak annak tudunk e-mailt kiildeni, akmek ismerjik

az e-mail-cimét.




Elektronikus levelezés elényei BLZS©

-kényelmes: barmikor elkiildhetd, s akkor olvassa a
cimzett, amikor erre ideje van

- praktikus: ugyanazt a levelet egyszerre t6bb
embernek is el lehet kildeni.

- szovegek mellett adatok (hang, kép, dokumentum) is
kildhetoek




Elektronikus levelezés elényei BLZS©

- a levelek taroldsa és visszakeresése egyszeribb,
mint a hagyomanyos levél esetén

- nincs eltévedt levél, ismeretlen cim esetén a
killdemény visszapattan a feladdnak.

- az érkezeftt levél konnyen javithaté szerkeszthetd,
tovabb- ill. visszakiildhetd.
- olcsé illetve ingyenes




Elektronikus levelezés hatranyai BLZ 5©

- Virusveszély

- Nem olyan személyes, mint a kézzel irt levél
- Kéretlen reklamlevelek (SPAM)

- Gyakrabban kaphatunk hamis, megtéveszté
leveleket




Mit tartalmazhat? BLZS©

- Tartalmazhat szoveget, képet, hangot, mozgdképet.
- A levélhez mellékletet is csatolhatunk, ehhez a
gemkapocs ikont kell vdlasztanunk, majd megkeressiik
a csatolni kivant fajlt.

- Csatoldskor figyelniink kell arra, hogy ne legyen

tdl nagy a fdjl mérete. A szolgdltatdk korlatozzdk a

kildhet6-fogadhatd levelek méretét.




Az e-mail felépitése BLZS©

A két azonositot a @ (,.kukac") karakter vdlasztja el,
ami az angol .at" szocskat jeloli.

- Név: felhasznalo neve (angol ABC bettdii, szokoz
nélkiil, elvdlasztdsként haszndlhaté a pont, alsé vonas
- A @ utdni rész a szolgaltato levelezoszerverének

a cime a DNS-neve.
- A cim utolsd két bet(ije az orszag nevére utal.

valaki@bdrhol.hu
kiscsillag@gmail.hu

A levelezdszery I




Helyes és helytelen e-mail cimek BLZS®

Helyes:
kis.balazs@freemai.hu
nagy_geza@gmail.hu
Helytelen:
kiss mariska@citromail.hu
nagy@bela@freemail.hu

hhu  Magyarorszag
com Uzleti

edu Oktatas

.mil Katonai




Levelezéprogramok BLZS®

Az e-mail fogaddshoz, irashoz levelezéprogramot
haszndlunk.

Sok levelezorendszer webes felileten mikodik,
ilyen példdul a Freemail, a CitroMail, a Mailbox, a
Sulinet, a Gmail. Barmelyiket valasztjuk, az elsé
feladatunk a regisztrdlds, melynek sordn létrejon
sajat postafidokunk a hozza tartozé e-mail-cimmel.

(
@ CitroMail hu
Levele van



E-mail etikett! BLZS©

- cimzett(ek) ellendrzése

- Figyelemfelkeltd, pontos "tdrgy..

- Az e-mail is levél
- megfelelé megszolitds
- roviditések visszafogott alkalmazdsa
- helyesirds ellenérzés

- Semmi sziikségtelen cukisdg
- SEMMI CSUPA NAGYBETU

- Szovegtagolds
- alairds




Hasznos tandcsok! BLZS©

- Soha ne engedd meg egy olyan szamitégépen amit
sokan haszndlnak, hogy megjegyezze a jelszavadat!
- Mindig add meg a levél targydt! A targy utaljon a
levél tartalmaral

- Ne kiildj indulatos leveleket! A neked érkezd
indulatos levelekre ne vdlaszolj!




Hasznos tandcsok! BLZS©

- Az érzelmek kifejezésére haszndlj mosolygé
arcokat, de ne ess tulzasbal

- Ismeretlen feladdju levelet ne nyiss meg!

- Ne kildj nagy méret( fajlt! Lassitod a halozaton az
adatok forgalmat! Inkdbb helyezd el a felhdbe, és
oszd meg tdrsaddal

——
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Flizetedben vdlaszolj az aldbbi kérdéseke! BLZS©

* Hogyan épiil fel egy e-mail-cim?

* Mi a domain?

* Milyen levelezoprogramokat ismersz?

* Mit jelent az e-mail?

* Mire van sziikségiink elektronikus levél kiildéséhez?
* Nézz utdna, a Google hogyan korldtozza a levélhez
csatolt mellékletek méretét?




