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Bekezdés és karakter formazdsok
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Karakter formdzdsok BLZS©

Tobb sz6 esetén kijeldljik a szavakat és
mondatokat és Ugy formdzzuk a szovegiinket.

Egy sz6 esetén csak bele klikkeliink a széba.
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BLZS®
Karakter formdzas a kezddélap meniiszalagon
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Betltipus
Betltipus Specialis
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Alapértelmezett

Ez a szdvegtdrzstémahoz tartozd betltipus. A rendszer altal alkalmazott betltipust az aktudlis dokumentumtérma hatdrozza

Szavegeffektusok,..

Mégse

A kiskapitdlis szoveg végig nagybet(is de az elsé karakter nagyobb!

A rejtett szoveg megjelenitése és elrejtése a mutat rejt gombbal t6rténikl



Bekezdés formazasok BLZS©

Bekezdés formazdsa soran csak beleklikkelek a
bekezdésbe = aktualizalom és formazom.

Tobb bekezdést ki kell jelglni és dgy formazni.
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Bekezdés formdzads a kezdédlap meniiszalagon
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Bekezdés fogalma:
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Térkoz: Két bekezdés kozotti tavolsdg

Bekezdés ? X
Behizas és térkéz  Szdvegbeosztds
Altaldnos
|gazitas: | Balra zart
Szerkezeti szint: | Szdvegtdrzs Alaphelyzetben dsszecsukva
Behuzas
Bal: 0cm E Tipusa: Mértéke
Jobb: 0cm E | (nincs) | E‘
|:| Behizasok tikrizése
Térkdz
Eldtte: 0 pt E Sorkdz Ertéke:
Utana: 8 pt E |Tﬁbbszﬁrﬁs |1,08 E‘
[ Az azonos stilusi bekezdések kézétt ne legyen térkdz
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Sorkoz: 1 bekezdésen beliil a sorok kozotti tdvolsdg
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Behizas és térkéz  Szdvegbeosztds

Altaldnos
|gazitas: | Balra zart
Szerkezeti szint: | Szdvegtdrzs Alaphelyzetben dsszecsukva

Behuzas
Bal: Tipusa: Mértéke:
Jobb: 0cm E | (nincs) | E‘
|:| Behizasok tikrizése
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N

Eldtte: 0 pt E Sorkdz Ertéke:
Utana: 8 pt E |Tﬁbbszﬁrﬁs 1,08 E
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Szokoz: szavak kozotti tavolsdg
A-szavak-kozotti-pont-a-szokoz|
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Betiik6z: karakterek kozotti tdvolsdg

[Ritki’tott es sCiri'tett]szavak alapbeallitas

Ritkitott és slntett szavak modositott

Betlitipus Specialis
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Gyakorlé feladat BLZS®
13. feladat

XYZ Kft. Oktatasi Koézpont
Jelentkezési lap

Kérem jelentkezésemet nyilvantartasba venni kosdrfono tanfolyamra!
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A tanfolyamrol
O internetrol,
O radiébal,
O gjsaghirdetésbol,
O ismer6stol
értesiiltem.
Alulirott tudomasul veszem, hogy a tanfolyami dijat a kurzus kezdésekor megkotott képzési
szerz6dés alapjan fizetem, a tanfolyam elvégzéséhez sziikséges okmanyokat az elsé foglalkozasra

magammal hozom.
BUABPOSt: 20 c...cciiniisisamisnivsissiiiaiisamneisiig

' alairas
Atvéve:
A kezdés varhato idépontja:



Gyakorlé feladat BLZS®
18. feladat

«nev»
«cimy
Kedves Kolléga!

Kérlek, nézd meg az aldbbi tervezetet, €és véleményezd! Eszrevételeidet
kiildd el e-mailban a részemre (xxxecdl@gmail.com)! Segitségedet eldre is
koszonom!

Varga Hedvig hirdetésszervezé részére
YYY Magazin szerkesztosége

Telefonon tortént egyeztetésiink alapjan kiilldom az alabbi anyagot, melyet marciusi, aprilisi és
majusi szamukban kériink megjelentetni, szinesben, 1/4 méretben.
Szobeli megallapodasunk szerint az utalast a kovetkezo litemezésben végezziik:

marcius 10-ig 75 000 Ft
aprilis 5-ig 34 000 Ft
méjus 4-ig 102 000 Ft

Udvozlettel:
Poor Zsuzsanna

A VIRAG A LEGSZEBB AJANDEK!

Az orszag minden részébe kiildhet viragot
sziiletésnapra,
névnapra,
egyéb tinnepi alkalmakra

szeretteinek az
ORSZAGOS VIRAGKULDO SZOLGALATTAL.
Keresse fel Budapesten az XYZ viragiizleteit, ahol gyors, pontos kiszolgalassal varjuk Ont!
XYZ Kozonségszolgalata




