04. é6ra Word 3. BLZS©
Bekezdés fogalma:

1] < Ures bekezdés

Ez-a-3-sor-egy-bekezdés-
mivel-a-sorok-végén-- < £z a3 sor

a 2. bekezdés
sorvegjel-talalhatd!q]

Egy-bekezdés-bekezdésvegjeltol-
bekezdés-végjelig-tart.q

BLZS©



BLZS®
Térkoz: Két bekezdés kozotti tavolsdg

Bekezdés ? X
Behizas és térkéz  Szdvegbeosztds
Altaldnos
grtes | TN~ |
Szerkezeti szint: | Szdvegtdrzs Alaphelyzetben dsszecsukva

Behuzas

Bal: 0cm E Tipusa: Mértéke

Jobb: 0cm E | (nincs) | E‘

|:| Behizasok tikrizése

Térkdz

Eldtte: 0 pt E Sorkdz Ertéke:
Utana: 8 pt E |Tﬁbbszﬁrﬁs |1,08 E‘
[ Az azonos stilusi bekezdések kézétt ne legyen térkdz

Minta HIENGIE  Hivatkozds  Levelezés  Véleményezés
- Behuzas Térkiz
Mintaszdveg Mintaszbveg Mintaszdveg Mintaszdveg Mintaszdveg Mintaszdveg Mintaszdveg Mintaszdveg - —_— 1. —
Mintaszdveg Mintasziveg Mintasziveg Mintasziveg MintaszBveg Mintaszévez Mintaszévez Mintasziveg Zd5a T | = Balra: 0cm 3 = ElGtte: |0 p't
Mintaszdveg Mintaszdveg Mintaszdveg Mintaszdveg Mintaszdveg
ke =¥ |lobbra: 0 cm * Utana: 8 pt
© .
T




BLZS©

Sorkoz: 1 bekezdésen beliil a sorok kézotti tdvolsdag

Bekezdés ? X / \
Behizas és térkéz  Szdvegbeosztds

Altaldnos

|gazitas: | Balra zart

Szerkezeti szint: | Szdvegtdrzs Alaphelyzetben dsszecsukva

Behuzas
Bal: Tipusa: Mértéke:
Jobb: 0cm E |(n|'ncs) | E‘

|:| Behizasok tikrizése

Térkoz \

\ . —
Elétte: Sorkdz Ertéke: S50 rk.ﬂz:
Utana: 8 pt E |Tﬁbbszﬁrﬁs 1,08 E
[ ] &z azonos stilust bekezdések kazatne legyen térkaz ) Tf] bb E.Ef] rij. b
Minta ne Szimpla
1,5 sor

Mintaszdveg Mintaszbveg Mintaszdveg Mintaszdveg Mintaszdveg Mintaszdveg Mintaszdveg Mintaszdveg p
Mintaszéveg MintaszBveg Mintasziveg Mintasziveg Mintasziveg Mintasziveg Mintaszéveg Mintaszéveg LE a | é b b
Mintaszdveg Mintaszdveg Mintaszdveg Mintaszdveg Mintaszdveg g

Pontosan

Tabulatorok... Alapértelmezett | QK | | Mégse ‘




, o BLZS®
Szokoéz: szavak kozotti tavolsag

A-szavak-kozotti-pont-a-szokoz|

{ 526k02 - | Space J

Betilk6z: karakterek kozotti tdavolsdg

[Ritki’tott es sCiri'tett]szavak alapbeallitas

Ritkitott és slntett szavak modositott

Betiitipus Specialis

Terkdz és pozicia

Meretarany: | 100% w

Térkdz:

BLZS© Dﬂetﬁpéro L




, BLZS®
Nem nyomtatando karakterek

Space

(o | Fontosabb nem nyomtathato
= karakterek (nem nyomtathato jelek)
jel létrehozas modja elnevezés
<SPACE> szokoz jele

- <TAB> tabulatorjel

<SHIFT> + <ENTER> | sor vége jel

' nter 1 <ENTER> bekezdés jel




Szegélyek és mintdzatok

Két lehetdség:
1. Kezdélap meniiszalag -> Szegélyek ikonnal

Kezdélap Beszirds Tervezés Elrendezés Hivatkozds Levelezés Véleményezés Mézet
Kivagds L s ¥ = I = 3=
vaga Calibri (5zdwe = |11 - A" A Aa- B =iz No. ¥= 3= %l 1M
Masolas
. . . F D A -abe x, X - . ==== 1=- i i
~ Forméatummasold - : A A B — — — | = .Q e
Vagolap M= Betltipus s Bekezdés Ma
o

2. Tervezés meniiszalag -> Oldalszegélyek ikon

BLZS©

Pl Kezdélop | Beszirds \} Erendezé | Hivatkozs | Levelezes | Vélemény | Nézet | ABBYY Fir| Q Mivelet. Bejelentkezés )
Jﬂxaj cim Cim Cirm n A =4 Bekezdéskoz - D @ D
—1 | e _— — - Eﬁektusuk' .
Témik | == o s S7inek Betltipusok Vizjel Oldalszir] Oldalszegélyek
- —— memmm— T - - A'Epél’t&'f‘ﬂEEEﬁ - -
Dokumentum formazasa Oldalhattér

BLZS©



A szegélyek és mintdzatok meniipontban
3 lehetéség koziil valaszthatunk:

Szegély, oldalszegély és mintdzat

BLZS©

Szegély és mintazat

Szegély  Qldalszegély  Mintazat

Tipus: Stilus;
Eorbe
Arnyék e

Automatikus

E Térhatas | szinvalaszték:

Egyéni Vonalvastagsag:

0,5 pt

Minta

Szegély rajzolasahoz
kattintson az alabbi abran
vagy hasznalja a gombokat

Hatakar:

Bekezdés

Beallitasok...

BLZS©



