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BLZS®

Ha nagyobb tdbldzatot szeretnék késziteni akkor

tdbldzat beszuradst vdlasztom. Majd meg kell adnom
az oszlopok és sorok szamat.
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Lehetdségiink van tabldzat rajzoldst is vdlasztani.
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Lehetdséglink van szovegbdl tdblazatot késziteni.

Elétte ki kell jeldlni a szoveget.
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FH Keésztablazat
Egyetlen szdvegoszlop felosztasa tGbb
oszlopra.

Egy teljes neveket tartalmazo oszlopot
példaul feloszthat vezetékneveket és
utoneveket tartalmazo oszlopokra.

Megadhatja a felosztas modjat:
hasznalhat rdgzitett szélessegu
oszlopot, vagy beallithatja, hogy a
\ vesszO, a pont vagy mas karakter

\ egyen a hatar.
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Két lehetdség:
1. Beszlrok egy tdbldzatot, majd a széveget
beleirom vagy bele hizom.

2. Kész szoveget formdzom tabuldtorokkal, majd
vdlasztom a beszirds tdbldzat lehetdséget.
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Fontosl!

1. Celldk koz6tti ugrds tabulatorral
vagy egérrel lehet

2. Cella egyesitést nem lehet visszavonni

3. Tablazatban kitolteni tabulatorral
CTRL+Tab-bal lehet. Acravaky Lt e e
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Hasdbok BLZS©

A szovegeket megbonfha‘r Juk tobb oszlopra, amiket
hasdbok(at)nak neveziink. U Jsagok szotarak
lexikonok, tankonyvek esetén gyakran haszndl jak.
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A szoveg hasdbokra térdelése: BLZS®

1. Beirjuk a hasdb szovegét.

2. A szoéveg végén ENTER -t utiink!

3. Kijeloljik a szoveget, az ENTER folott!

4. Lap elrendezése meniiszalag Hasdbok ikonjdra katt.
5. Kivdlasztjuk a tipusdt.
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nyeremennyel-négyhetes-ujevi-palyazatunk-Valaki(k)nek 0l -kezdodik! 9

ﬂ Szakasztorés (folyamatos)

Ezen-a-héten-befejezodik: uj-esztendoben. A -bekiildendo-
negyhetes-jatekunk.-Akik-harom- negyjegyu-szamrol-csak-annyit-
héten-at-hiisegesen kivagtak-a- mondunk, - hogy mindannyiunk-
nyeroszamokat, ‘€s-a-most-kozolt- szamara-fontos,és-hogy-soha-
nyerdszamot-is-hozzaillesztik, - tobbe-nem-lesz-ilyen-évszam.-AY
joggal reménykedhetnek. Felteve,: |

ha-hataridore -bekiildik-az-igy- e e (—

negyjegyuve-valt-szamot,-es-a-
negy-heéten-at-kdzolt -negy-szamot-helyes-sorrendben-kerjik-felragasztani,-€s-
boritekban-vagy-levelezolapon-és-hataridore -bekiildeni-a-szerkesztosegbe.-




A szoveg hasdbokra tordelése:
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Oldalbeallitas

Oldaltorések
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Oldaltorés f

Az egyik oldal végét és az (j oldal kezd6pontjat
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Hasabtorés
Azt jelzi, hogy a hasabtdrés utan allo szoveg a
kovetkezd hasabba kertil.
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Szoveg korbefuttatasa
Weblapokon talalhaté objektumok kérili széveg,
példaul felirat és szovegtorzs elkilonitésére szolgal.

Szakasztorések
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Kovetkezd oldal
Szakasztorés beszlrasa és Uj szakasz kezdése Uj
oldalon.

Folyamatos
Szakasztorés beszlrasa és Uj szakasz kezdése

ugyanazon az oldalon.

BLZS®

Paros oldal
Szakasztorés beszlrasa és () szaka
kovetkezd paros szamu oldalon.

Paratlan oldal
Szakasztorés beszurasa és Uj szaka

kovetkezd pératlan szamd oldalon 1.[
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Word hasabok BL7ZS©

A Lap elrendezése meniiszalag Oldalbeadllitds
csoportjaban taldlhaté a Hasdbok ikon. Rakattintva
két, vagy harom hasdbot lehet bedllitani a legordiilé
menl segitségével.
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A hasab tulajdonsdgai:

1. hasdb tipusa 2. hasdbok szdma
3. hasdbok szélessége és térkoze
4. valasztéovonal legyen-e a hasdabok kozott
5. azonos hasdbszélesség legyen-e.
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Melyik:  Szélesség:

1: 417 cm
/ 2: 14,17 cm

417 cm
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