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Munkalap BLZS®

Beszuras..

EX Torlés
Munkalap aktivizalasa e
« @ “Dkattintas a megfelel6 o s
munkalap ﬁilre. Lapfilszin

Elrejtés

Az Gsszes lap kijellése -
| Munka1 Munkaz- &,

Munkalap atnevezése

« @ jobb D kattintds a megfelel6 munkalapfiilre,
® majd atnevezes és gépeljiik be a munkalap j nevét,
majd ENTER



Munkalap BLZS®

Besziras...
B Torles
Uj munkalap beSZl’lrésa ,ﬁ-.z;:IE:eZ.::js vagy masolas...

C'T_| Kod megjelenitése

« © Kattintas a + jelre E Lapreceen.

Lapfilszin »

Elrejtes

Az &sszes lap kijelélése L
| Munkal | Munka= )

Munkalap torlése
« @ Kattintas a torlendé munkalapra jobb 78 és torlés.



BLZS©

Cellatartomany Kkijelolése

Q-0 kattintas az elsé cellara,

® Lenyomott egérgombbal ry hiizasa az utolso cellara,
majd az egérgomb felengedése.




BLZS©

Kilonallo cellak kijelolése
O Tartsuk lenyomva a CTRL billentytit,

® Az egérrel jeloljik ki a kiilonallo cellakat vagy
cellatartomanyokat

——




Sor vagy oszlop kijelolése

BLZS©

@ -0 kattints a sor vagy oszlop azonositojara

(szamara, vagy betljelére).
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Sormagassag hiizdsa

v

Oszlopszeélesség huzasa,
vagy dupla “Okattintas




Munkalap Kkijelolése

@0 Az osszes cella kijeloléséhez
B kattintds a Mindent kijelol gombra).
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| BLZS®
Szamok bevitele

o @ Jeloljiik ki a cellat,
® Gépeljiik be a szamot. A szam a cella
jobbszelehez 1gazitott.
©® Ha egy szam a cellahoz képest tul hosszl, akkor
tudomanyos formaban jelenik meg.

« FONTOS! Ha egy cellaban ######### 1athato,
akkor a benne 1év0 szam olyan nagy, hogy az Excel

nem tudja megjeleniteni. Noveljiik 1lyenkor meg a
cella szélességét.



BLZS©

Szamformatumok
A szam megjelenités1 formatuma lehet

* €gCSZ (45)

* tizedes (4,5)

e szazalék (45%)
* tort (2 1/4)
o datum (02.jan)

* pénznem (45 Ft)
* tudomanyos (4,5E+08)



BLZS©

Szamformatum beallitasa

O Vilasszuk a Kezdolap meniiszalagon a
szamformatumokat,
® Majd “Okattintas a megfelelbre, végiil ¥O OK gombra.

Szamformdtum bedllitdsa gombokkal

I Z
ABC Altalénos

123 Meghatarozott formatum nelkd

Szam

12
Pénznem
Pernenl T [w[F[%]  Altalanos - &

/ ‘:—j‘ Révid datumforma
leedesjegyek - D * I:I I:":I ‘j Hosszu datumforma
Velése, 2 - 06 o0 G0 5% @ =
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csokkentése e

SZam Ma 5

103 Tudomdényos




©
Szoveg bevitele BLZS

Szoveg minden karaktersorozat, ami szamként nem
értelmezhetd. A szoveg a cella bal széléhez 1gazodik.
O Jeloljiik ki a cellat,

® Gépeljiik be a szoveget,

© Szoveg formazashoz jobb YU kattintas a formazando
cellara ¢s cellaformazas ¢€s az Igazitas ful

Igazitas Betiitipus Szegély Kitéltés Védelem
g igazitas lfarg
en: ]
NNNNN | Behiiz
iiggéleg 0
e % s [+ E—
Nyelvnek megfeleld kizarassa
A szdveg elhelyezése 9
I:‘ Sortdréssel tébb sorba
O Lekicsinyitve, hogy beférjen o 2 fokkal

I:‘ Cellak egyesitésével
Jobbrol balra
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