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Parancsikon létrehozas

Jobb klikk-> dj -> parancsikon -> talléz
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2. Hozzon letre az ecdlteszt mappaba egy parancsikont

[ "C:\Program Files\Microsoft Office\Office1 6\EXCEL.EXE"| ]

@ WINWORD.EXE

[[C:\Windows\notepad.eer [ C:\Windows\System32\win32caIc.exel ]

) notepad.exe

= win32calc.exe

EXCELEXE  [E/POWERPNT.EXE  [¥E MSACCESS.EXE

Eiillmanna

Mappa

®| Parancsikon

Microsoft Access Adatbazis

= Bitkép

Névjegy

Microsoft Word-dokumentum
@ Microsoft PowerPoint-bemutatd
Microsoft Publisher-dokumentum
&8 WInRAR archivum

E Szoéveges dokumentum

@ Microsoft Excel-munkalap

@B WinRAR ZIP archivum

Nézet
Rendezés
Csoportositas

Frissités

NN N

Mappa testreszabasa...

Beillesztés
Parancsikon beillesztése

Atnevezés visszavonasa

Ctrl+Z

Megosztés ezzel

Rich Text formatum 36 KB
Rich Text formatum 32 KB

Uj

Tulajdonsagok




Fajl formatumok BLZS©

Dokumentum mentése sordn a fdjl tipusai kozdil
vdlaszthatok, hogy az alapértelmezett .DOCX helyett lehet
régi word documentum .DOC , egyszer( szoveg .TXT stb.

& 250 GB S5D (C)

up Tooismy ¥ <

Fajlnév: | Dok1.docx

F&jl tipusa:| | Word-dokumentum (*.docx)

“Word-dokumentum (*.docx)

" |Makrébarat Word-dokumentum (*.docm)
Word 97-2003-as dokumentum (*.docg)
Word-sablon (*.dotx)

Makrébarat Word-sablon (*.dotm)
Word 97-2003-as sablon (*.dot)
Mappaék elrejtése |pDF (*.pdf)

XPS dokumentum (*.xps)

Egy fajlbdl &llé weblap (*.mht;*.mhtml)
Weblap (*.htm;*.html)

Weblap, szdrt (*.htm;*.html)

Rich Text formatum (*.rtf)

Egyszer( szdveg (*.txt)

XML formatumd Word-dokumentum (*.xml)

XML formétumui Word 2003 dokumentum (*.xml)

Szigort Open XML-dokumentum (*.docx) /

nenDocument-szovea (* odt)

Szer




Nyissa meg az ecdlteszt mappat egy olyan nézetben, hogy latszédjon a mappa neve, fajlok
meérete és tipusa. Rendezze a fajlokat fajilméret szerint cs6kkend sorrendbe.

Készitsen errél egy képernydképet, majd illessze be ezt a képet a valaszfajl 2 nevi fajl 3.
oldalara. Mentse el a fajlt. [2 pont]

Nézetek: a részleteket valasztva lathatova vdlik a Név, a
Ddtum, a Tipus és a Méret. A rendezés fiilon kiil6nbozé
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bedllitdasi lehetéség koziil valaszthatok (csokkend, novekvo).

DEN R SN A

[ ] Csoportositas
. [THl Betekints ablaktabla &H| Extra nagy ikonok &= Nagy ikonok Ba Kiizepes jkongk ] [1] csoportositas
' DI‘ OSZ'DpDk felve ==k Kis ikonok 5B Lista == Részletek ) |]i| Oszlopok felvétele ~
Rendezéq ., Navigéciés [TH Részletek ablaktabla & ; = Rendezés ,_,
. . - Mozaik == Tartalom . i tlesség mi 4
. ) ﬁ TR ablak 5 7] Automatikus oszlopszélesség minden oszlopnal
Ablaktablak Elrendezés Aktudlis nézet
Név vizsga 2018.01.23.9:34 Féjlmappa
§ Letoltések » g Jmape
. L N tudoményos 2013.01.08. 11:49 Féjlmappa
Médositas datump @ Dokumentumok # rémai birodalom 2013. 03.29. 12:34 Fajlmappa
® | Tipus = Kepek o oktats 2013. 01. 08. 11:49 Fajlmappa
etolt munkaleiras 2013.01. 08. 11:49 Fajlmappa
Meret alapismeretek kozlekedési szabalyzat 2013.01.08. 11:49 Fajlmappa
2 5 o k& k 2013.01.08. 11:49 Fajl
Létrehozas datunfa ecdlteszt onyve mappe
fotok féjl karbantartas 2013. 08. 08. 10:51 Féjlmappa
Szerzék elavult 2013.01.08. 11:49 Féjlmappa
>
o &* Dropbox bérszémfejtés 2013.03. 21. 16:04 F&jlmappa
Kategoriak . . .
@ OneDrive BB olvass el.zip 2013. 08. 08. 10:58 WiInRAR ZIP archivum 6 KB
Cimkék BB musicdocs.zip 2013. 08. 08. 10:57 WiInRAR ZIP archivum 6 KB
WEzagép B8 munkak.zip 2013. 08. 08. 10:57 WinRAR ZIP archivum 7 KB
Cim m Asztal BB learning zip 2013.08. 08. 10:56 WinRAR ZIP archfvum 6 KB
Névekvs = Dokumentumok BB katonai.zip 2013.08. 08. 10:55 WinRAR ZIP archivum 6 KB
= Képek roda.zip 13.08.08.10: in archivum
p BB Irodazi 2013. 08. 08. 10:55 WinRAR ZIP archf 6 KB
Cisery ) 4 Letoltések BB inputzip 2013.08.08.10:53  WinRAR ZIP archivum 6 KB
Oszlopvélasztés... @ Videok ? fizetés.zip 2013.01. 13. 16:06 WinRAR ZIP archivum 10 KB
o b7 = j6 oktatés.bxt 2013.01.13.16:10 Széveges dokument... 1KB
ene -
= good education.txt 2011.01.10. 18:06 Széveges dokument... 1KB



Keresés
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Keresse meg az ecdlteszt mappaban talalhatd 6sszes RichText formatumu dokumentumot.

irja be a talalatok darabszamat a valaszfajl 2 fajl megfelel helyére. Mentse el a fajlt.

Keresés soran a * vagy a ?
karaktereket haszndlhatom.

* barmennyi és barmilyen karakter

[2 pont]

[V U  Keresés: ecdlteszt

-

? 1 karaktert helyettesit és barmilyet
Bal alsé sarokban lathato a keresett

Eeresési eszhozck % tf - Keresés eredrménye a kivetkezdben: eoditeszt

# Gyars alénds
m Aszial g
& Letaltésak -+

15 Dokuemantumck
= Képek +
atolt
slapismeretek
ecdltesst
fotok

2 Dropbox
i OneDirive

W Eragip
m Aszal
15 Dakumentumick
= Képek
& Letaltésak
& Videdk
b Zena
2 250 GB 55D ()
we HP_TOOILS {Cx)
alozat

47 elemn

Mézer Keresés

s o / ’
fajlok szama. "= - - -
J ° “~ v o I Keresds eredménge & kdvetkezShen ecdlteszt ¥

— impresszionista zene rif

Medositas détema; 2013, 01, 13, 17:14

hoa. rtf
Micositas déiturna: 20130113, 1647

—— szamitastechnika,rif

Medositas détema; 2013, 01, 13, 1510

szamitbgéphasznalat.rtf
Micesitas déturna: 2013.01.13. 1503

— tajlrendszer.rtf

Medesitas ditema: 2013, 01, 11, 14:538

féjlforrnitum.rtf
Micesitas déturna: 2013.01.71. 14:52

— owrif

Medositas ditema; 2013, 01, 11, 14:47

kompozizio.f
Micositas déiturna: 20130771, 1402

—— circus maximus.rtf

Medesitas dituma: 2013, 01,11, 1308

okratastarténet. rtf
Midesitas déturna: 2013.01.10.17:11

— szamitogep az oktatasban,rif

Medositis détuma; 2013, 01,10, 13:51

5 _letaltymunkafélokiecd itesat

4 _lateitymunkafdfiokiecdlteszt

5 _letaltymunkafélokiecd itesat

4 _lateitymunkafdfiokiecdlteszt

O _letolty munkaféfokiecditesat

O ettty munkafifiokhecdlteszt

O _letolty munkaféfokiecditesat

O ettty munkafifiokhecdlteszt

4 _letoltymunkaféfokiecditeszt

O ettty munkafifiokhecdlteszt

4 _letoltymunkaféfokiecditeszt

~
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Méset: 5,32 KB

férat: 4,95 KB

Méret: 4,83 KB

Mérat: 5,03 KB

Méset: 31,6 KB

Mérat; 314 KB

Méset: 36,8 KB

Mérat; 76,6 KB

Méset: 31,5 KB

Mérat; 33,1 KB

Méset: 31,2 KB




